TEMATICA DE CONCURS

Organizarea si functionarea sistemul national de invatamant preuniversitar
Conducerea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat
Functiile didactice si didactice-auxiliare din Tnvatdmantul preuniversitar
Incadrarea personalului din invatimantul preuniversitar
Contractul individual de munca
Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
Particularitati ale salarizarii din invatamantul preuniversitar
Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR (cunostinte de
utilizare a softului specific activitatii in scoli)

» Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar - tipuri, conditii de
eliberare, modul de completare, duplicate ale actelor de studii, regimul actelor de studi;

» Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor

» Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi

» Arhivarea si circuitul documentelor

» Cunostinte de operare pe calculator MS Office (Excel, Word etc.)

» Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméane
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7. HG nr. 500/18.05.2011 privind intocmirea si completarea Registrului general de evidenta a
salariatilor, cu modificarile si completarile ulterioare

8. HG nr. 250/08.05.1992, republicata si actualizata prin OG 29/1995, privind concediul de odihna
si alte concedii ale salariatilor din administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si
din unitatile bugetare;

9. OMECTS nr. 5559/07.10.2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
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data de 1 septembrie 2021
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5085/30.08.2019 pentru modificarea si completarea Anexei la Ordinul privind aprobarea Criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor in invatamantul preuniversitar de stat aprobat cu numarul
5576/2011)

19. OMECTS 4385/07.06.2012 privind medodologie de aplicare a prevederilor Legii nr.
126/18.03.2002 pentru aprobarea OG 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare

20. Legea cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare.



