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Argument

Auxiliarul curricular ,,BAZELE CONTABILITATII,, este destinat elevilor
din clasa a IX-a, filiera tehnologica, profilul Servicii si are ca scop formarea
unei gandiri economice prin intelegerea, nsusirea si aplicarea cunostintelor in

acest domeniu.

Acest auxiliar curricular este un material didactic care vine in sprijinul
cadrelor didactice deoarece respecta Standardul de pregatire profesionala si
curriculumul in vigoare aprobat de MEN pentru clasa a IX-a, Profilul Servicii,

Domeniul pregatirii de baza Comert.

Pentru eficienta in procesul de invatare am elaborat diverse materiale, cu

grade diferite de dificultate, dar cu un aspect general mai atractiv.

Autorii,
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1. Cadrul general de reglementare a contabilitatii

1.1. Succinta abordare istorica a contabilitatii

Primul tratat de contabilitate: Luca Paciolo ,1494 , Venetia “Summa di arithmetica,
geometrica, proportioni et proportionnalitd” - 36 capitole referitoare la tinerea conturilor.
Paciolo face referire la 3 (trei) registre: memorialul, jurnalul si registrul mare.

Paciolo demonstreaza tehnica partidei duble si constanta egalitdtii dintre sumele debitoare si
creditoare.

Generalizarea contabilitatii in partida dubld 1n tarile europene se accelereaza odatad cu
descoperirea tiparului (sec. al XV-lea).

Franta 1673, ordonanta lui Colbert, comerciantii sunt obligati sa tina registre contabile
si cartea-jurnal primeste calitatea probatorie 1n justitie.

Dezvoltarea functiei contabilitatii de furnizare a datelor (determinarea rezultatelor si a
situatiei patrimoniale mijlocul sec. al XIX-lea Tn Germania si 1867 in Franta).

Calea contabilitatii analitice = contabilitate de gestiune este deschisa de dezvoltarea
marii industrii Incepand cu a doua jumatate a sec. al XIX-lea, odatd cu necesitatea cunoasterii
costului produselor.

In secolul al XX-lea se elaboreaza norme si reglementiri contabile pe care statul le
impune tuturor organizatiilor.

Germania in 1937 adopta un plan contabil numit “planul Goring”.

In fosta URSS primul plan contabil este elaborat in 1925 si cu ajutorul Iui sunt
urmarite planurile economice cincinale.

In SUA criza din 1929 determind, din ratiuni de informare financiara, editarea
primelor reguli contabile esentiale

In Franta, prima reglementare contabild dateaza din 1942 (sub regimul de la Vichy),
apoi in 1947 este elaborat un plan contabil inspirat din cel elaborat in 1942. Se revizuieste in
1957, iar versiunea actuald a fost promulgatd sub forma de Lege Tn 1982.

1.1.1. Contabilitatea ca arta

“Arta este activitate a omului care are drept scop producerea unor valori estetice si care
foloseste mijloace de exprimare cu caracter specific; totalitatea operelor (dintr-o epoca,
dintr-o tard etc.) care apartin acestei activitati” sau “indemanare deosebitd intr-o activitate;
pricepere, mdiestrie” sau “indeletnicire care cere multa indemanare si anumite cunostinte”.
(D.EX.).

Definirea contabilitdtii ca artd 1si are originea in contextul socio-istoric al aparitiei
organizatl in asociatii profesionale cu acces conditionat Luca Paciolo scrie in 1514 o lucrare
despre arta partidei duble venetiene (“dell’arte della scrittura venezziana). Cunostintele
necesare finerii contabilitatii devin tot mai solicitate ceea ce le transformd intr-o “artd a
contabilitatii”




Bazele contabilitatii —Auxiliar curricular- cls.a IX —-a

1.1.2. Contabilitatea ca tehnica

“Tehnica reprezinta totalitatea procedeelor intrebuintate in practicarea unei meserii, a
unei stiinte”( D.E.X.)

“Contabilitatea este o tehnica de ordin cantitativ de colectare, prelucrare si analizd a
informatiilor privind evenimentele economice si juridice din viata Intreprinderilor”
(Esnault,Hoarau ;1994).

“Contabilitatea este o tehnicd ce permite infatisarea activitdfii si a rezultatelor unei
intreprinderi si, mai general, a unei organizatii”’(Capron;1994).

“Tehnica contabila devine partea aplicativa a teoriei contabile”(Ionascu;1997).

1.1.3. Contabilitatea ca stiinta

“Stiinta este ansamblul sistematic de cunostinte despre naturd, societate si gandire; ansamblul
de cunostinte dintr-un anumit domeniu al cunoasterii”(DEX).

*
+
+

Teoriile descriptive si inductive(inventar al problemelor).

Teoriile descriptive si deductive(descriu o practicd ordonata).

Teoriile normative si inductive (observarea si prezentarea ca referintd a practicilor
considerate a fi cele mai satisfacatoare).

Teoriile normative si deductive (functie de obiectivele atribuite contabilitatii si
prezentate ca referinte).

1.2. Sistemul informational economic

CLASIFICAREA INFORMATIILOR
a.dupa rolul in sistemul de management:

1.
2.
3.

informatii de conducere
informatii de raportare
informatii de reglare

b.dupa reflectarea in timp a fenomenelor §i proceselor:

1.
2.
3.

informatii active (dinamice)
informatii istorice (pasive)
informatii previzionale

c.dupa forma de prezentare:

1.
2.
3.

informatii orale
informatii scrise
informatii audiovizuale

d.dupa natura proceselor si fenomenelor pe care le reflecta:

1.

SAINAIE

informatii tehnice
informatii economice
informatii stiintifice
informatii social-politice
informatii culturale
informatii sportive.

e.dupa gradul de prelucrare:

1.
2.
3.

informatii primare (de baza)
informatii intermediare
informatii finale
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f.dupa provenienta:

1. exogene

2. endogene
g.dupa destinatie:

1. informatii interne

2. informatii externe
Sistemul informational economic ansamblul informatiilor si fluxurilor
informationale, procedeele si mijloacele de culegere, inregistrare, prelucrare, stocare,
transmitere, analiza si valorificare a informatiilor intr-o organizatie.

Informatia contabila informatie economica rezultatd din prelucrarea datelor din
contabilitate folosind metode, procedee si instrumente specifice. Ea este reald, precisa, com-
pleta, operativa, directa.

Circuitul informational traiectul pe care-1 parcurge o informatie Intre emitator si
receptor.
Fluxul informational etapele succesive parcurse din momentul culegerii datelor

pana la valorificarea informatiilor.

Sistemul informatic mod automat de colectare, transmitere, inmagazinare, pre-
lucrare formala si obtinere a informatiilor cu ajutorul tehnicii de calcul.

1.3. Evidenta economica-componenta a sistemului informational
economic

Definitie - reprezintd un sistem de urmadrire, intregistrare si control Tn unitati cantitative si
valorice pe baza unor principii clar stabilite, a mijloacelor economice, a surselor de finantare ,
a proceselor si rezultatelor activitatii.

1.3.1. Obiectivele evidentei economice

- inregistrarea curenta a
operatiilor si proceselor
economice, a existentei
miscérii elementelor
patrimoniale.

-furnizarea informatiilor
la toate nivelurile de
activitate

-determinarea costurilor
produselor si a rezultatelor
activitatii

-controlul si analiza intregii
activitati a intreprinderii
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1.3.2. Etalonul de evidenta

Etalonul de evidentd de imparte in doud mari grupe:

1)Etalonul cantitativ:
a) etalon natural
b) etalon 1n unitdti de masurd specifice
c)etalon natural conventional
d)etalon timp
e) cantitativ complex

2)Etalonul valoric- este folosit la exprimarea si masurarea unitara a diferitelor obiecte
indiferent de proprietatile fizico-chimice ale acestor.Se mai numeste si etalon valoric .

1.3.3. Formele evidentei economice

1.Evidenta operativa - inregistrarea, urmarirea §i controlul operativ a operatiilor si feno-
menelor economice Tn momentul si la locul producerii lor.

2.Statistica - inregistreaza dupa criterii unitare fenomenele social-economice de masa,
grupea-za si totalizeaza informatiile rezultate din aceste Tnregistrari in vederea obtinerii de
indicatori generalizatori, care sa caracterizeze fenomenele respective in ansamblul lor.
3.Contabilitatea- inregistreaza, urmareste si controleazd in mod documentat, complet, nean-
trerupt acele fenomene si procese economice care se pot exprima valoric.

1.4. Organizarea si sfera de actiune a contabilitatii

1.4.1. Sarcinile contabilitatii

1. Furnizarea datelor si a informatiilor necesare elabordrii programelor de activitate;

2. Inregistrarea cronologici a operatiilor economice si financiare, prelucrarea si
pastrarea informatiilor cu privire la situatia patrimoniului;

3. Controlul operatiilor patrimoniale in vederea asigurarii integritatii patrimoniului;

4. Controlul exactitatii datelor contabile pentru reflectarea reald a patrimoniului pentru
care se foloseste balanta de verificare;

5. Furnizarea datelor si informatiilor pentru urmarirea folosirii judicioase a factorilor de

productie.

1.4.2. Functiile contabilitatii

Functia de inregistrare;
Functia de informare;
Functia de control gestionar;
Functia previzionala;
Functia juridica.
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1.4.3. Sisteme de contabilitate

A.Dupa conceptia de reprezentare a obiectului contabilitatii:
1. Contabilitatea in partida simpla
2. Contabilitatea in partida dubla
B.Dupa conceptia de organizare a conturilor in circuitul economic:
1. Sistemul de contabilitate cu un singur circuit(monist): aprovizionare — exploatare
— desfacere atat pentru operatiile ce privesc relatiile cu tertii (functiile externe), cat
si pentru cele ale gestiunii interne (functiile interne).
2. Sistemul de contabilitate cu dublu circuit :
inregistreaza elementele si operatiile patrimoniale legate de schimburile si relatiile cu tertii,
precum si rezultatele financiare;
- circuitul contabilitatii de gestiune(“‘comptabilité de gestion”, “managerial
accounting”) :inregisteaza operatiile gestiunii interne

2. Obiectul contabilitatii

2.1. Teorii cu privire la obiectul contabilitatii

1. Conceptia administrativa (E. Pisani, G. Massa, V. Gitti)- reflectarea si controlul
valoric al faptelor administrative in vederea obfinerii cu eforturi minime de efecte
economice maxime.

2. Conceptia juridica (Fr. Hiigli, R. Reisch, I. C. Kreibig) - patrimoniul unei persoane
fizice sau juridice, privit din punct de vedere juridic, adica al drepturilor si obligatiilor
pecuniare (materiale) in corelatie cu obiectele (bunuri, valori) corespunzatoare.

3. Conceptia economica (J.Fr. Schir, R.P. Coffy, E. Leautey, A. Guibbault, A. Gilbert, L.
Evian, C. Pantu, D. Voina) - circuit al capitalului privit sub aspectul destinatiei lui
(capital fix si capital circulant) si al modului de dobandire (capital propriu,capital
strain).

4. Conceptia financiard - cercetarea si solutionarea laturilor valorice ale existentei,
miscarii §i transformarii resurselor patrimoniale, pe care le trateazd sub aspectul
provenientei (resurse permanente si resurse temporare), si din punct de vedere al
utilizarii (utilizari durabile si utilizari ciclice).
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2.2. Elementele obiectului contabilitatii

Bunurile economice reprezinta substanta materiald a patrimoniului.Ele se identificd cu
mijloacele de actiune sau cu resursele utilizate de cdtre intreprindere pentru realizarea
activitatii sale.

Drepturile si obligatiile estimate Tn bani indica raporturile de proprietate in cadrul carora
se produc si administreazd bunurile economice.Ele capatd forma de drepturi in cazul 1n care
bunurile economice sunt asigurate de subiectul de drept in calitatea sa de proprietar si de
obligatii, in situatia Tn care bunurile economice sunt asigurate de terte persoane in raport cu
subiectul de drept
Un element specific obiectului contabilitati este acela ca ea studiaza raporturile de schimb
create intre elementele componente ale patrimoniului.

BUNURI ECONOMICE CA DREPTURI CU  OBLIGATII
OBIECTE DE DREPTURI SI = VALOARE =+ CUVALOARE
OBLIGATII ECONOMICA ECONOMICA

ACTIVUL PATRIMONIULUI= PASIVUL PATRIMONIULUI

La nivelul obiectului contabilitatii, primul termen al ecuatiei, bunurile economice, este
delimitat prin structura calitativa de ACTIV, iar cel de al doilea termen, drepturile si obli-
gatiile, prin cea de PASIV.

Ca urmare , ecuatia generald a patrimoniului asa cum este studiatd 1n contabilitate
devine cea mai sus prezentata.

VARIATIA SITUATIEI SITUATIA NETA SITUATIA NETA A
NETE A PATRIMONIULUI = A PATRIMONIULUI - PATRIMONIULUI
LA ‘(N” LA ‘(N” LA”N +1”

Cauza variatiei situatiei nete a patrimoniului o reprezintd rezultatul obtinut de catre o
unitate patrimoniala.In consecintd, orice crestere-micsorare privind patrimoniul net este

10
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efectul profitului-pierderii rezultate din tranzactiile desfagurate care modificd proprietatea
detinuta.

Raporturi privind rezultatul
* Acestea maresc —micsoreazd dupa caz , situatia neta a patrimoniului.Pentru descrierea
si Tnregistrarea acestor operatii, contabilitatea utilizeazd termenii de venituri si
cheltuieli.

CHELTUIELI +(-) REZULTAT = VENITURI

VENITURILE reprezintd in expresie baneasca operatiile care determina obtinerea de
bogatie, iar CHELTUIELILE, operatiile privind utilizarea bogatiei.Prin compararea veni-
turilor cu cheltuielile, este evidentiat rezultatul, profit sau pierdere.Profit in cazul in care
veniturile sunt mai mari decat cheltuielile, pierdere in situatia inversa.

Ecuatia delimitatd in acest sens este de forma:

SITUATIA + CRESTERILE = MICSORARILE+ SITUATIA
INITIALA FINALA

In concluzie,prin obiectul sau de studiu, contabilitatea se delimiteazd ca o disciplina
stiintifica specializatd in reprezentarea si cunosterea situatiei nete a patrimoniului si a
rezultatelor obtinute( profit sau pierdere).

3. Structuri patrimoniale

3.1. Structuri patrimoniale de activ

Activul patrimonial cuprinde bunuri economice si drepturile de creantd detinute de
intreprindere.

Un activ constituie o resursd controlatd de intreprindere ca rezultat al unor fapte
trecute, generatoare de beneficii economice viitoare.
In functie de naturi si lichiditate, activele se grupeaza in:

L ACTIVE IMOBILIZATE (FIXE)

11 ACTIVE CIRCULANTE

III. CHELTUIELI IN AVANS

In activ bunurile economice sunt prezentate in functie de ordinea crescatoare a
gradului de lichiditate. Lichiditatea se refera la timpul necesar pentru ca un bun economic sa
fie transformat in bani.

11




Bazele contabilitatii —Auxiliar curricular- cls.a IX —-a

Terenuri si amenajiri de terenuri

Constructiile

Instalatii tehnice si masini

————————
———
e |
pamente

Mobilier si aparaturi de birotici, echi

Cheltuieli de constituire

Cheltuieli de dezvoltare

LActive
imobilizate

- Imobiliziri necorporale . Congcesiuni, licenfe, mirci comerciale, drepturi si active similare

L=

Fond Comercial

Alte imobiliziri necorporale

|

Titluri de participare si interese de pnrfiﬁpun

|

Creante imobilizate

Materii prime

Materiale consumabile

Materiale de natura obiectelor de inventar

Eroductic s eas s executic

Stocuri Produse: semifabricate, produse finite, produse reziduale

Stocuri aflate Ia terfi

Animale

Mirfuri
Ambalaje

Creante comerciale: clienti si efecte de primit

Creante in cadrul grupului

Creante Creante din interes de participare

Alte creante

Creante privind capitalul subscris si neviirsat

Investitii financiare pe

Disponibilitati
béanesti

12
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m.:::r: ] > Cheltuieli in avans !

Repartizarea
profitului

4. Contori Cﬂ-lltl-tl_ de pr::-l'lt si

Capital propriu

speciale de activ pierderi
\ S

3.2. Structuri patrimoniale de pasiv

Capitalul social individual

Primele de capital: prime de emisiune, fuziune, aport conversie

Rezervele din reevaluare

Rezervele: legale, statutare, pentru actiuni proprii, alte rezerve

Provizioanele

Actiunile proprii

Rezultatul raportat

Rezultatul exercitiului

de pasiv

tr-n'—wm

| Yenituri inregistrate in avans

13
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Test de evaluare nr.1

Prezentati cu ajutorul patrimoniului urmatoarele operatiuni:
1. Se infiinteaza o societate comerciala S.C. ,,DEMO,, S.R.L. care produce produse de
patiserie , cei doi asociati aducand ca si aport in cadrul societatii: disponibil la banca: 4.000
lei, numerar: 5.000 lei;
2. Societatea achizitioneaza, cu plata imediatd faina in valoare de 500 lei;
3. Societatea acorda unei alte societati comerciale un Tmprumut in valoare de 1.000 lei in
numerar;
4. Societatea primeste un credit de la banca 1n valoare de 700 lei (suma este virata direct in
contul bancar al societatii);
5. Societatea achizitioneaza faina in valoare de 100 lei, de la un furnizor, cu plata ulterioara
(pe datorie);
6. Societea achita, prin virament bancar, datoria fata de furnizorul de faina;
7. Se achizitioneaza un cuptor pentru fabricarea produselor de patiserie in valoare de 2.000
lei, de la un furnizor,cu plata ulterioara (pe datorie);
8. Socieateta achita in numerar jumatate din datoria fata de furnizorul cuptorului;
9. Partea de datorie ramasa fata de furnizorul cuptorului este achitatd de catre banca, in
numele societatii, Tn urma incheierii unui contract de creditare;
10. Societatea Tncaseaza, prin virament bancar imprumutul acordat la punctul 3;
11. Socetatea ridica din disponibilul de la bancd suma de 100 lei, pe care o depune in numear
in casieria unitatii;
12. Se acceptd un nou asociat care aduce ca aport la capital un autoturism 1n valoare de 3.000
lei;
13. Se acceptd un nou asociat care va aduce ulterior ca aport bunuri in valoare de 3.000 lei;

14. Se retrage un asociat caruia i se restituie imediat, prin numerar, partea lui din societate in
valoare de 1.000 lei .
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Test de evaluare nr.2
Pornind de la urmatoarele elemente patrimoniale:

- materii prime: 5.000 lei

- datorii furnizori: 4.000 lei

- obligatii asociati: 6.000 lei

- disonibil la banca: 2.500 lei
- creante clienti: 1.500 lei

- numerar: 1.000 lei

a) Intocmiti patrimoniul initial

2. Prezentati, cu ajutorul patrimoniului, urmatoarele operatiunie economice:

1. Se contracteaza si se incaseaza prin virament, un credit bancar in valoare de 2000 lei;

2. Se ridica de la banca si se depune 1n casierie suma de 800 lei;

3. Se incaseaza, prin virament bancar, jumatate din creantele avute fata de clienti;

4. Se achizitioneaza, cu plata ulterioara, materii prime 1n valoare de 11.000 lei;

5. Se achita, in numerar, datoria fatd de furnizorul de materii prime;

6. Se ramburseaza, prin virament bancar, 2500 lei din creditul bancar primit la pct.1;

7. Unul dintre furnizor, fatd de care societatea are o datorie de 1.500 lei, accepta sa primeasa
in schimbul acesteia materii prime;

8. Se retrage un asociat, caruia i se restiuie partea lui din societate in suma de 1.500 lei, prin
virament bancar;

9. Se accepta un nou asociat, care contribuie la bunurile societatii cu suma de 1.250 lei, in
numerar.

3. Se dau urmatoarele date: provizioane-500 lei, terenuri-2000 lei, fond comercial-300
lei, cladiri-3000 lei, ajustari-500 lei, materii prime-350 lei, rezerva legala-150 lei, actiuni-450
lei, actiuni proprii-300 lei, capital subscris nevarsat-5000 lei, datorii comerciale-300 lei, prime
de capital-200 lei, venituri in avans-300 lei, ambalaje-100 lei, mobilier-800 lei, cheltuieli in
avans-300 lei, rezerva din reevaluare-250lei, rezultatul exercitiului-2500 lei, brevete-350lei,
conturi la banci-550 lei, produse finite-950 lei, casa-450 lei.

Clasificati elementele pe grupe de activ (imobilizate, circulante etc) si pasiv(capital si
rezerve, datorii .etc) ,stabiliti valoarea activului , valoarea pasivului.
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Test de evaluare nr.3

1. Se cunosc urmatoarele informatii la data de 31.12.N (sumele sunt exprimate in lei):

- Debitori diversi 120.000
- Brevete 50.000
- Marfuri 40.000
- Rezultatul reportat (profit) 125.000
- Titluri de participare 105.000
- Creante imobilizate 56.000
- Credit bancar pe termen scurt 100.000
- TVA de recuperat 15.000
- Rezultatul exercitiului (pierdere) 10.000
- Productia 1n curs de executie 28.000
- Prime de aport 12.000
- Casa 1.000
- Semifabricate 45.000
- Impozit pe salarii 8.000
- Mijloace de transport 400.000
- Salarii datorate personalului 60.000
- Investitii financiare pe termen scurt 15.000
- Furnizori de imobilizari 38.000
- Bonuri de masa 3.100
- Conturi curente la banci 75.000
- Creditori diversi 40.000
- Abonamente platite in avans

pentru exercifiul N+1 7.600
- Rezerve din reevaluare 24.000
- Amenajare teren 20.000
- Credit din emisiunea de obligatiuni 330.000
- Capital social X

Determinati:valoarea activelor imobilizate, valoarea activelor circulante, valoarea datoriilor,
valoarea capitalului social.

2. Prezentati componenta capitalului propriu.
3. Care sunt conditiile pe care trebuie s le indeplineascd un bun economic pentru a fi
considerat mijloc fix?
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Test de evaluare nr.4

1.Care este valoarea matematic-contabild a unei actiuni pe baza urmatoarelor date: capital
social 120.000 lei ; rezerve 24.000 lei ; nr. actiunilor 120 titluri.
a) 1205 Iei  b)1000 lei ¢)1200lei d)1300lei e) 1100 lei
2. Precizati care din elementele mentionate sunt Inscrise in pasivul bilantului:
a)capital social, furnizori , clienti-creditori rezerve din reevaluare;
b)capital social, rezerve , clienti, furnizori, rezerve din reevaluare;
c)capital social, titluri de plasament, rezerve, rezerve din reevaluare;
d)capital social, alte creante, imprumuturi pe termen lung, rezerve din reevaluare;
e)capital social, furnizori-debitori, rezerve din reevaluare.
3.Precizati care din urmatoarele elemente patrimoniale au fost incadrate corect:
a)capital social (surse strdine )
b)efecte comerciale de primit (surse proprii )
c)rezerve (surse proprii )
d)avansuri primite de la clienti (surse proprii )
e)credite bancare (surse proprii )
4.Capitalul social reprezinta :
a)capitalul propriu si datoriile pe termen lung ale intreprinderii;
b)capitalul permanent;
c)capitalul total existent;
d)capitalul propriu si datoriile pe termen scurt ale societatii comerciale;
e)acea parte a capitalului ce constituie proprietatea asociatilor sau actionarilor.
5.Constituirea provizioanelor constituie intotdeauna:
a)un venit;
b)crearea unui fond cu destinatie special;
c)o majorare a rezultatului contabil al exercitiului;
d)o cheltuiala;
g)crearea unei rezerve.
6. Dispuneti de urmatoarele informatii :
-capital social: 600.000le1
- rezerve legale: 30.000 lei
-prime de fuziune: 20.000lei
-imprumuturi pe termen lung: 100.000 lei
-imprumuturile din emisiunea de obligatiuni: 80.000lei
-furnizori: 60.000lei
-rezerve din reevaluare: 10.000lei
Care este suma capitalurilor proprii ? Care este valoarea capitalului permanent ? Care este
capitalul total ?
7.Datoriile fata de bugetul de stat sunt:
a)datorii comerciale; b)datorii sociale;
c)datorii salariale; d)datorii fiscale; e)datorii financiare.
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Test de evaluare nr.5
Incercuiti varianta corecti :

1.Capitalurile permanente nu cuprind:
a)capitalul propriu;
b)prime de emisiune;
c)provizioane pt. riscuri si cheltuieli;
d)imprumuturi acordate pe termen lung;
2. Rezervele statutare se constituie din:
a)profitul brut;
b)venituri incasate;
c)profitul net;
d)fondurile proprii;
3.0 societate dispune de urmatoarele elemente patrimoniale:
a)capital social; b)imobilizari corporale; cv)rezerve;  d )furnizori;
e )numerar in casierie; f )marfuri; g )credite pe termen scurt; h)disponibil la banci.
Stabiliti apartenenta la activul si pasivul patrimonial trecand in fisa literele de ordine si in
dreptul lor, ,A “sau ,,P .
4.Rezervele contin:
a)rezerve legale; rezerve statutare; rezerve contractuale; alte rezerve;
b)rezerve legale; rezerve pentru actiuni proprii; rezerve statutare;
c)rezerve legale; rezerve statutare; alte rezerve;
d)alte rezerve; rezerve statutare sau contractuale; rezerve pentru actiuni proprii; rezerve
legale;
5.0bligatiile sociale ale unui agent economic sunt:
a)contributia la asigurarile sociale si de sanatate si la bugetul asigurarilor pt. somaj;
b)taxele vamale si contributia la bugetul asigurarilor pentru somaj;
c)accizele si contributia la bugetul asigurarilor pt. somaj;
d)impozitul pe profit si contributia la asigurarile sociale;
6. Provizioanele pentru riscuri si cheltuieli sunt constituite la sfarsitul exercitiului financiar
pentru urmatoarele destinatii:
a)pentru deprecieri reversibile ale bunurilor;
b)pentru acoperirea pierderilor cauzate de cresterea dobanzilor, fluctuatiilor de curs valutar;
c)pentru pierderi probabile din litigii, amenzi , penalitati, reparatii capitale;
d)pentru acoperirea diferentei Intre valoarea de intrare si valoarea de inventar;

7. Criteriile de clasificare a surselor de finantare ( elementelor de pasiv) sunt :
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Test de evaluare nr.6

1.Care element patrimonial nu a fost incadrat corect?

a) materii prime ( stocuri )

b) debitorii diversi ( creante )

¢) actiuni proprii ( investitii financiare pe termen scurt )
d) acreditivele ( creante comerciale )

2.Enumerati principalele categorii de stocuri si definiti produsele finite.
a.

b.

c.

d.

3.Completati spatiile libere:

508 O

eqe oy

distinct la disSpozifia........cceceeevueennnenns destinat .........ccceeevveercueeennnnn. obligatiilor, pe masura
livrarii de marfuri, executarii de lucrari si prestarii de servicii.

4.Sumele puse la dispozitia personalului in vederea efectudrii unor plati in numele
intreprinderii reprezinta:

debitorii diversi

avansuri de trezorerie

sume 1n curs de decontare

efecte de primit

5.Definiti creantele

6.Completati spatiile libere:

Efectele comerciale de primit circula sub denumirea de..............ccceeeuneenns sau
.................................................. etc.

7. Activele circulante sunt structurate astfel:

A. Stocuri

B

G

Do

8. Completati spatiile libere:
Casa reprezinta totalitatea sumelor Tn numerar si a altor valori sub forma de

9. Completati spatiile libere:

Creantele salariale se refera la creantele unitatii €CONOMICE ASUPTA......ccvveerrereruveerueenueennen.
datorita......ccocveeeeeeeeeienirreeeeeeen, acordate acestuia ( acestora ).

10. Activele circulante au urmatoarele caracteristici:

raman in unitate pe 0 Perioada..........cceevvuveerrieeriieeeniieenee e eree e

Jichiditatea @Ste.....coueeruiieiiieiieeiieeeeeeeee e .

PATTICIPA. ..eeeteeeieeeeiee ettt ettt
isi transSmit........ceceeevvenieneennen. valoare asupra produselor nou obtinute.
se consuma $i 1si recupereza valoarea...........eeevveeeviveeriieeeniieeeniieeenieeeae participare la

circuitul economic.
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Test de evaluare nr.7

1. Creantele generate de acordarea unor sume de bani furnizorilor Tnainte de livrarea
marfurilor ( Tn avans ) reprezinta:

a) clienti;

b) furnizori - debitori;

¢) acreditive;

d) sume 1n curs de decontare.

2. Enumerati principalele categorii de stocuri si definiti marfurile.
a.

b.

c.

d.

3. Completati spatiile libere:

Actiunile proprii sunt actiunile...........cccceevveeriiieniiennneen. temporar 1n vederea micsorarii
capitalului social prin...........cceeveercuveennnenn. lor sau in vederea atribuirii lor
..................................... societatii .

4. Creantele determinate de vanzarea actiunilor si obligatiunilor reprezinta:

titluri de participare

clientii

debitorii diversi

efecte de primit

S.Completati spatiile libere:

Clientii incerti reprezinta creante fata de clienfii.......cc.cccevveevieeneeniieenenne , dubiosi si care au
probleme de .........cccceevieeiniiiiniiiiniieeen .

6. Din categoria creantelor fac parte:

- creantele comerciale

508 O

7. Activele circulante se carcterizeaza prin :
raman in unitate pe 0 PerioaAda.........cccueervuveerrieeriieeeniieenieeerree e
Jichiditatea @Ste.....coueeruiieiiieiiecieeeeeceee e .

PATTICIPA. ..eeeeteeeiteeeie ettt ettt
sl transSmit........ooceeeveenieneennen. valoare asupra produselor nou obtinute.
se consuma $i 1si recupereza valoarea...........eeeveeeevriveernieeeniieeeniieeenieeeaes participare la

circuitul economic.

8. Completati spatiile libere:

Creantele fiscale se refera la acele sume de bani pe care unitatea urmeaza sa le recupereze de
A .
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4. Documentele de evidenta — importanta si
intocmirea lor

Documentele sunt acte scrise Tntocmite in momentul efectudrii operatiilor economice cu
scopul de a dovedi infaptuirea acestor operatii.

Fig.1.Circuitul informatiei contabile

[————————————————
i

Documente justificative

Inregistrare cronologica

\

/j Registrul Jurnal
—_—
T ‘,/
Inregistrre sistematica
AN '
\
e 1 Registrul Cartea Mare
—_—

Centralizare si verificare //

N\ _

\\MM /f
e Balanta de verificare

|

—

/

(4
Sintetizare

NS
“"'*--...//[ Situatii financiare
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4.1. Importanta documentelor

reflectd intreaga activitate a unitatilor;

leagd organic toate formele evidentei economice constituind una din sursele lor de
date;

suport pentru verificarea gestiunilor;

servesc ca baza pentru efectuarea reviziilor;

furnizeaza organelor de conducere informatii in vederea conducerii;

juridica.

4.2. Completarea documentelor

sa fie scris clar si citet pentru a se evita orice posibilitate de interpretare;
sd nu contind stersaturi sau corecturi;

sa fie Tntocmit la timp;

sd aiba anulate randurile libere;

sa contina date exacte si reale;

suma pentru valori banesti (in cifre si litere).

4.3. Continutul si clasificarea documentelor

Elemente comune:

Lo o S SR S

_

denumirea documentului (factura, chitanta, bon de consum etc.);

antetul, adica denumirea si adresa unitatii sau organizatiei care a Tntocmit documentul
sau locul de munca unde s-a intocmit;

data intocmirii documentului si numarul de ordine al acestuia;

indicarea partilor care au contribuit la efectuarea operatiilor respective;

continutul operatiei economice sau financiare si justificarea ei;

etaloanele 1n care se exprimd obiectul operatiei in functie de natura lui (cantitatea,
valoarea);

semnaturile persoanelor care raspund de legalitatea operatiei consemnate in document
si realitatea ei.

Elemente specifice

Clasificarea documentelor

a)Dupa natura operatiilor economice

*
+

documente privind activitatea financiar-contabila
documente pentru alte activitati

b)Dupa functia pe care o indeplinesc

)

documente de dispozitie

% justificative

*
+

mixte
contabile
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c)Dupa circuitul lor :
+ documente interne
+ documente externe

d)Dupa continut :
£ documente primare
+ documente centralizatoare

e)Dupa regimul de tiparire §i folosire :
* documente cu regim special;
£ documente fara regim special

f)Dupa forma de prezentare :
+ documente tipizate
+ documente netipizate

4.4. Tipizarea si verificarea documentelor

Tipizarea :elaborarea unor formulare de documente unitare pentru anumite operatii economice
din cadrul unei ramuri sau din economia nationala:
+ formulare comune privind activitatea financiar-contabila elaborate de Ministerul
Finantelor
+ formulare specifice elaborate de ministere, departamente, unitdfi de grup, asociatii
profesionale sau de catre unitatea patrimoniala, in functie de necesitati.
Verificarea formala:
folosirea modelului de document corespunzator naturii operatiei consemnate;
s-au completat toate datele;
s-au specificat toate elementele necesare pentru redarea integrald a operatiei;
daca documentul corespunde actelor justificative anexate;
daca contine semnaturile necesare si nu au avut loc stersaturi sau corecturi fara a fi
certificate.
Verificarea cifrica :controlul exactitatii calculelor aritmetice.
Verificarea de fond:
% Realitatea :operatia economica s-a facut la data, locul si in conditiile prevazute de
document.
% Necesitatea :operatia inscrisa in document este utila activitatii unitatii si este justificata
economic.
+ Oportunitatea: in momentul respectiv era util sau nu sa se efectueze operatia
consemnatd in document.
Legalitatea :operatiile economice nu contravin legislatiei in vigoare.

-

4.5. Corectarea documentelor

Corectarea erorilor din documente presupune respectarea unor reguli prin care:
+ si se permita recunoasterea momentului cind s-a produs greseala;
+ sa se aduci la cunostinta celor care au intocmit documentul;
+ sa se efectueze corectarea prin tdierea cu o linie a textului sau a sumei gresite, in asa
fel Tncat sa se poata citi ce s-a gresit.
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4.6. Arhivarea documentelor

+ Documentele de evidenta de orice natura trebuie pastrate in conditii care sa asigure
integritatea deplina a lor pentru o anumita perioada de timp.
+ Pastrarea documentelor se realizeaza prin arhivarea lor, care poate fi de doua feluri:
- arhiva curenta
- arhiva generala

4.7. Documente cu regim special

4.7.1. Avizul de insotire a marfii

Avizul de insotire a marfii serveste ca: document de transfer al bunurilor materiale de
la o gestiune la alta, in cadrul aceleiasi unitati

+ document de insotire a marfii pe timpul transportului;

+ document ce sta la baza intocmirii facturii;

Furnizor SC DEMO SRL Cumparator SC EXEMPLU SRL

Nr. de Tnmatriculare in Registrul Nr. de Tnmatriculare in Registrul
comertului/anul J35/105/2011 comertului/anul J35/112/2012

Nr. de inregistrare fiscala RO1715987 Nr. de inregistrare fiscala RO1825697
Sediul Lugoj, str.Cernei , nr.42 Sediul LUGOJ, STR.LICEULUI , NR.1
Judetul TIMIS Judetul Timis

AVIZ DE INSOTIRE A MARFII

Nr.1/15.06.2016
Nr. Specificatia UM. Cantitatea livrata Pret unitar Valoare
crt. (produse, ambalaje, (fara TVA) - lei-
etc,)
0 1 2 3 4 5
1. Calculator PC 0012 buc 1 2850 2850
Date privind expeditia: Ionescu lon 2850

Semnatura si stampila furnizorului | Carte iden.TZ 089576, eleib.SCLEP Lugoj,
Eliberata la 30.11.2014

Mijloc de transport AUTO, nr TM89 SVA TOTAL

Expedierea s-a facut in prezenta noastrd la < .
data de 15.06.2016, ora 10. Semndtura de primire
Semnaturile...........cocoooviiiniiin

4.7.2. Factura si factura fiscala

Factura fiscala reprezinta un document justificativ ce insoteste vanzarea unor bunuri,
executarea unor lucrdri sau prestarea de servicii in favoarea tertilor.

Factura se intocmeste in trei exemplare al caror circuit se prezinta astfel:

exemplarul 1 — de culoare albastra

exemplarul 2 — de culoare rosie

exemplarul 3 — de culoare verde
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Furnizor SC DEMO SRL

Nr. de Tnmatriculare in Registrul
comertului/anul J35/105/2011

Nr. de Inregistrare fiscala RO1715987
Sediul Lugoj, str.Cernei , nr.42
Judetul TIMIS

Cumparator SC EXEMPLU SRL

Nr. de Tnmatriculare in Registrul
comertului/anul J35/112/2012

Nr. de Inregistrare fiscala RO1825697
Sediul LUGOJ, STR.LICEULUI, NR.1
Judetul Timis

FACTURA FISCALA
Nr.10 /18.06.2016

Cota TVA - 20%

Nr. Specificatia UM. | Cantitatea livrata Pret unitar Valoare Valoare
crt. (produse, (fara TVA) - lei- T.V.A
ambalaje, etc,) -lei-
0 1 2 3 4 5(3x4) 6
1. Calculator PC buc 1 2850 2850 570
0012
Date privind expeditia: Ionescu Ion TOTAL
Semnatura si stampila Carte iden.TZ 089576, elib.SCLEP Lugoj,
furnizorului Eliberata la 30.11.2014 Din care accize
Mijloc de transport AUTO, nr TM89 SVA
Expedierea s-a facut in prezenta noastra la
data de 15.06.2016, ora 10.
Semnaturile........cocoevereneeeeneenienienienns Total de
plata
Semnatura de (col.
primire 5+col.6)
3420 lei

4.7.3. Chitanta

Chitanta este un document justificativ utilizat pentru:

+ depunerea unei sume in numerar la casieria unitatii emitente.
+ Inregistrarea operatiuniilor cu numerar in registrul de casa si in contabilitate

SC DEMO SRL

Nr. de inmatriculare in Registrul
comertului/anul J35/105/2011

Nr. de inregistrare fiscala RO1715987
Sediul Lugoj, str.Cernei , nr.42
Judetul TIMIS

CHITANTA
Nr.108 /18.06.2016

Am primitde la: SC EXEMPLU SRL

Adresa : Lugoj, Str.Liceului , nr.1

Suma de :

3420 lei , adica treimiipatrusutedouizecilei

Reprezentand:CV.fact.nr.10/18.06.2016

Casier,
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4.7.4. Bonul de comanda-chitanta

Bonul de comanda-chitanta se Intocmeste de catre unitatile neplatitoare de TVA.
Servesc ca:

+
i
+

document pentru confirmarea si evaluarea lucrarii de executat sau a bunului de reparat
document justificativ privind incasarea sumei de la client

document pentru determinarea volumului lucrarilor prestate si a materialelor
consumate.

Se intocmeste 1n 3 exemplare de cdtre unitatile care presteaza lucrdri si servicii.

SC DEMO SRL

Nr. de inmatriculare in Registrul
comertului/anul J35/105/2011

Nr. de inregistrare fiscala RO1715987
Sediul Lugoj, str.Cernei , nr.42
Judetul TIMIS

BON DE COMANDA-CHITANTA Nr. 57
din data de 20.06.2016

Client POPESCU MARIA , str. C.COPOSU ,nr. 14, bl. 14, et. 1, ap. 7, sectorul/judetul Timis,

localitatea Lugoj

Cod Obiectul U/M Cantitate Pret unitar Valoare
Operatiunea Tarif

001 Reparatii prr 1 10 10
pantofi piele

Total 10

Incasat avans - 0

Rest de platd — 10 lei

Termen de executie 25.06.2016

Valoarea obiectului adus la reparat 170 lei

Obiectul neridicat In termen de un an se valorifica conform normelor legale.

Responsabil, Client,

-

- &

Se utilizeaza in evidenta operativa a documentelor cu regim special.

Se intocmeste de catre persoana desemnata,intr-un exemplar,separat pentru fiecare fel
de formular cu regim special.

Se pastreaza la locul de depozitare a formularelor.

Serveste ca document de evidenta a intrarilor,iesirilor §i a stocurilor de formulare cu
regim special si ca document de evidenta a formularelor cu regim special anulate

Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
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4.7.5. Fisa de magazie

SC DEMO SRL

Nr. de Tnmatriculare 1n Registrul
comertului/anul J35/105/2011

Nr. de inregistrare fiscala RO1715987
Sediul Lugoj, str.Cernei , nr.42
Judetul TIMIS

FISA DE MAGAZIE A FORMULARELOR CU REGIM SPECIAL
Denumirea formularul CHITANTIER
Codul formularului 14-4-1
Pret unitar 8 lei U.M buc.. Codul.....................

Felul si Cantitatea Numerele (seria) Numele si prenumele Formularele
numarul primitorului neutilizabile
Data formularului Stocul (numarul si seria)
de primire sau . . <
de eliberare Primita | Eliberata Dela | Panala
01.06 | Chitantier | 1 1 9 0 100 Dumitrescu V. -
2016
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4.8. Documentele fara regim special

4.8.1. Documentele de evidenta a imobilizarilor

4.8.1.1. Registrul numerelor de inventar

+ serveste ca document de atribuire a numerelor de inventar mijloacelor fixe existente in

unitate, In vederea identificarii lor.

SC DEMO SRL

Nr. de Inmatriculare 1n Registrul
comertului/anul J35/105/2011

Nr. de inregistrare fiscala RO1715987
Sediul Lugoj, str.Cernei , nr.42

Judetul TIMIS REGISTRUL NUMERELOR DE INVENTAR
Nr. de Codql de Denumirea my 1.0 culu.l fix st Locul unde se afla Alte mentiuni
inventar | clasificare caracteristici tehnice
1 2 3 4 5
Compartiment
Calculator PC 0012 financiar-
contabil
101 229

4.8.1.2. Fisa mijlocului fix

+ Serveste ca document pentru evidenta analitica a mijloacelor fixe.

% Se Intocmeste intr-un exemplar, de compartimentul financiar-contabil, pentru fiecare
mijloc fix sau pentru mai multe mijloace fixe de acelasi fel si de aceeasi valoare, care
au aceleasi cote de amortizare si sunt puse in functiune in aceeasi luna.

FISA MIJLOCULUI FIX

Grupa 2

Nr. Inventar 101
Fel, serie, nr. data document provenienta

Codul de clasificare 2.2.9

fact.10/18.06.2016
Valoare de inventar 2850 lei
Amortizare lunara 59 lei

Data darii in folosinta
Anul 2016
Luna 07

Denumirea mijlocului fix si caracteristici tehnice
Calculator PC 0012

Data amortizarii complete
Anul 2020
Luna iulie

Accesorii :tastatura, imprimanta

Durata normala de functionare
4 ani

Cota de amortizare 25%
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4.8.1.3. Procesul-verbal de receptie

Serveste ca:
+ document de inregistrare in evidenta operativa si in contabilitate;
+ document de consemnare a stadiului in care se afld obiectivul de investitii;
+ document de apreciere a calitatii lucrarilor privind obiectivul de investitii;
Procesul-verbal de receptie previzorie
Procesul-verbal de punere in functiune
Procesul-verbal de receptie finala

Unitatea SC DEMO SRL

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE
(Cod 14-2-5)
I. DATE GENERALE

1. Comisia de receptie convocata la data de 18.06.2016, si-a desfasurat activitatea in intervalul: 14 — 16.
IL. CONSTATARI

In urma examinarii documentatiei prezentate si a cercetarii pe teren a lucrarilor executate s-au constatat:

1. Documentatia tehnico-economica a fost prezentatd comisiei de receptie cu urmatoarele exceptii: -

Comisia constatd ca lista documentatiei prevazute mai sus nu Tmpiedica/impiedica efectuarea receptiei.

2. Receptia punerii in functiune a fost efectuata la data de 18.06.2016, iar pana la receptia obiectivului de la data
punerii 1n functiune au trecut O luni.

3. Valoarea lucrarilor supuse receptiei conform documentelor de decontare este de 2850 lei.

4. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati se prezintd astfel: in parametrii .

5. Urmatorii factori au influentat nefavorabil realizarea indicatorilor care n-au atins nivelul aprobat: -
construite care pot conduce la Tmbunatatirea indicatorilor tehnico-economici: -

7. S-a constatat cad sunt luate masurile pentru mentinerea nivelului aprobat al indicatorilor tehnico-economici 1n
ceea ce priveste:
a. asigurarea cu materii prime, materiale, combustibil, energie, apa etc. (se vor arata cele ce nu sunt asigurate);
b. lucrari conexe, utilitati, deserviri etc.;
c. forta de munca;

III. CONCLUZII

1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie hotardste in unanimitate/cu
majoritatea de pareri: 3
SE ADMITE RECEPTIA OBIECTIVULUI DE INVESTITII SI SE ACORDA CALIFICATIVUL —
F.BINE

2. Comisia de receptie stabileste ca, pentru mentinerea nivelului aprobat al indicatorilor tehnico-economici aprobati

si pentru o cit mai buna exploatare a capacitdtilor ce se receptioneaza, mai sunt necesesare -.
3. Prezentul proces-verbal, care contine 1 file si 2 anexe numerotate cu un total de 3 file, care fac parte integranta

din cuprinsul

acestuia, a fost Incheiat azi 18.06.2016, 1n trei exemplare originale

Numele si prenumele Functia Locul de munca Semnatura

Presedinte Membri:

Specialisti-consultanti

Asistenti la receptie

Secretar
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4.8.2. Documentele de evidenta a stocurilor

4.8.2.1. Nota de receptie si constatare de diferente

Serveste ca:

4+ document pentru receptia bunurilor aprovizionate;
+ document justificativ pentru incarcare in gestiune;

4 act de proba 1n litigiile cu carausii si furnizorii, pentru diferentele constatate la

receptie;

4 document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Unitatea SC DEMO SRL

NOTA DE RECEPTIE SI CONSTATARE DE DIFERENTE

Data Factura
Numar document Nr.
Ziua Luna Anul Aviz de insotire a marfii
1 15 06 2016 Fact nr.518/15.06.2016

constatindu-se urmatoarele:

Subsemnatii, membrii comisiei de receptie, am procedat la receptionarea valorilor materiale furnizate de SC ABC SRL.
din TIMISOARA cu vagonul/auto nr. TM 074 VND documente insotitoare FACT.518, delegat Enachescu Marian,

Nr. ort Denumirea bunurilor UM Cantitatea conform Receptionat
receptionate documente Cantitate Pret unitar Valoare
1. ZAHAR kg 100 100 2,06 206
Comisia de receptie Primit in gestiune
Numele si prenumele Semndtura Data Semndtura
Ciurescu Maria 15.06.2016 Rédulescu Lidia
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4.8.2.2. Bonul de consum

Serveste ca:
+ document de eliberare din magazie a materialelor;
£ document justificativ de scadere din gestiune;
+ document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Se intocmeste Tn doua exemplare, pe masura lansarii, respectiv eliberarii materialelor din
magazie pentru consum, de cdtre compartimentul care efectueaza lansarea, pe baza
programului de productie si a consumurilor normate, sau de cétre alte compartimente ale
unitatii, care solicitd materiale pentru a fi consumate.

. .. [BON DE CONSUM
Unitatea SC DEMO SRL Produs, lucrare (comanda) (COLECTIV)
Data N .

« . . |comanda
Predator |Primitor Cod
Ziua Luna Anul 0
produs

30 05 2016
]?enurrprea rgaterlalelor Cantitateal o Cantitate Preful
(inclusiv sortiment, ~ |Cod a >~ |Valoarea

. . necesara M . . |unitar
marca, profil, dimensiune) eliberata
Zahar 10 kg (10 2,06 20,60
Data si semnatura Sef .
30.05.2016 compartiment |ocstonar

4.8.2.3. Bonul de predare-transfer,restituire

Serveste ca:
+ document de predare la magazie a produselor finite;
4+ document justificativ pentru incarcare in gestiune;
Se intocmeste Tn doud exemplare, pe masura predarii la magazie a produselor, de catre
sectie, atelier etc
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Unitatea SC DEMO SRL
3 D INr. BON DE PREDARE,
Numar ata y .. di
Jocument Predator Primitor/comanda TRANSFER,
Ziua  [Luna |Anul Cod produsRESTITUIRE
17 30 04 2016
Denumirea valorilor materiale .
Nr. crt. | (inclusiv sortiment, marca, profil, | Cod U/ Calltl.ta:[ ca Prf.:!;ul Valoarea
) . M |efectiva unitar
dimensiune)
1. Pateuri branza buc 200 2,50 500
Data si semndtura Viza CTC (propus - .
30.04.2016 miscarea) Predator  Primitor

4.8.2.4. Raport de gestiune

4 Se intocmeste zilnic de catre gestionari pentru fiecare gestiune in parte un Raport de
Gestiune .

+ Documentele pe baza carora se intocmeste raportul de gestiune pot fi: NIR,
monetar, inventar de schimbare de pret, proces verbal de scadere din gestiune.

SC DEMO SRL DATA: 15.05.2016
SECTIA
GROZESCU ANDREEA
RAPORT DE GESTIUNE ZILNIC
1 lei
Nr.crt. Numar Explicatii Valoare lei
Marfuri Ambalaje
1 Sold precedent 2.980,00
2 125,00
3 256,00
Total intrari + sold 3.361,00
Vanzari + lesiri
250,00
35,00
Total vanzari + iesiri 285,00
Sold final 3.076,00
Gestionar, Verificat,
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4.8.3. Documente de evidenta a salariilor

4.8.3.1. Statul de salarii

Statul de salarii serveste ca:

4+ document pentru calculul drepturilor banesti cuvenite salariatilor, precum si al contributiilor

si al altor sume datorate;

+ document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Se intocmeste intr-un exemplar sau in doud exemplare, dupa caz, lunar, pe sectii, ateliere,
servicii etc., pe baza documentelor de evidentd a timpului lucrat efectiv, a documentelor de
centralizare a salariilor individuale pentru muncitorii salarizati in acord etc., a evidentei si a
documentelor privind retinerile legale, a listelor de avans chenzinal, concediilor de odihna,
certificatelor medicale.

SC DEMO SRL
Stat de salarii luna iunie 2016
Cont
ri-
Irgﬂf Cont |butia Cr?fu
za |Inde |Alt ribu- findi- 1, ;. |Chel Inde
tie 'mni- | e tia - | vidu pentr w Ded Imp -
X indi- | al; ieli Alte Veni K i
pt. |zatie |dre . u . u ozit mniz
i vidua pentr| . |prof contri | Deducer ot atie
- Total | pri | din | p- | Ve- asig . . ceri calc |Sala-
Nr. | Numele si |Ma N . . la e- | Veni | butii sau e . |baza . _
sala | me |asigu |turi | nit u- | o supli u-lat | riul |COM Total de
crt. | prenumele |rca . R pentr | pro- sion |t net |cheltuieli | personal de . di | Av
-riu | le |-rari|[im | brut .| raril o - si | net |cedl ans | ota
. u tecti ale deductibi |a de baza calc . plata
10 [socia |po- asion | a € |cota le ment |~ . © retin u
zile |le de |zab & .. [socia are ut odih
. rari [socia 15% ;
de | stat |ile cocia | Ta ¢ le de ) na
boal “ﬁld S;d sana lichi
a -tate -dari
e-
rilor
0 1 2 3 4 516 7 8 9 10 | 11 | 12 13 14 15 16 | 17 | 18 | 19 20 21
1. | Popescul. 128 | 1250 | - - - 1250 [ 131 | 6 | 69 - 1044 300 - 744 (119 | 925 | - 300 625
Conducatorul unitatii, intocmit,
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SALARIUL MINIM PE ECONOMIE DIN MAI 2016 é
RON Valuta
Salariul brut 1250 281.25
Bonuri de masa 0 0
Angajatul pliteste la bugetele de stat 325  73.13
Salariul net 925  208.13

(cunoscut si ca "salariu Tn mana")

Angajatorul (patronul) plateste la 288 64.8
bugetele de stat .

Statul colecteaza la bugetele de stat in total 613 137.93
Pentru a ca salariatul sa fie platit cu 925 RON net, angajatorul cheltuieste 1538 RON.

Toate sumele detaliate (Fluturasul de salariu)

Sume referitoare la angajat

Salariul brut 1250
Bonuri de masa 0
Sporuri impozabile 0
Retineri angajat
CAS individual 10.5 % 131
Somaj 0.5 % 6
Asigurari de sandtate 5.5 % 69
Deducere personala functie de baza 300
Impozit pe salariu 119
Sporuri NEimpozabile 0
Salariul net 925

Sume referitoare la angajator
Retineri angajator

CASS 52 % 65
Somaj 0.5 % 6
CAS Conditii normale 15.8% 198
FNUASS 0.85 % 11
Fond de risc si accidente 0.4 % 5
Fond creante salariale 0.25 % 3

* Fondul de risc si accidente este retinut in functie de codul CAEN. In acest calculator este luata
in calcul valoarea minima de 4%.
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4.8.3.2. Lista avans chenzinal

Serveste ca:

#+ document pentru calculul drepturilor banesti cuvenite salariatilor ca avansuri
chenzinale;

+ document pentru retinerea prin statele de salarii a avansurilor chenzinale platite;

4+ document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Se intocmeste lunar, de compartimentul care are aceasta atributie, pe baza documentelor de
evidenta a muncii, a timpului lucrat efectiv, a certificatelor medicale prezentate si se
semneaza pentru confirmarea exactitatii calculelor de persoana care a calculat avansurile
chenzinale si a intocmit lista.

Sc¢ DEMO SRL
LISTA DE AVANS CHENZINAL
pe luna iunie anul 2016
Timp efectiv
Nr. crt. Numele si prenumele | Marca | Salariul de baza Avans de plata
Lucrat | Concediu medical
0 1 2 3 4 5 6
1. Popescu Ion 128 1250 168 - 300
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4.8.4. Documente de evidenta a mijloacelor banesti in numerar si fara

numerar privind decontarile in numerar

4.8.4.1. Registrul de casa

Registrul de casa este documentul de inregistrare a Tncasarilor si platilor in numerar,
efectuate prin caseria unitatii, pe baza documentelor justificative.
Reguli de intocmire

*

+
+

se Tntocmeste ori de cate ori sunt derulate operatiuni cu numerar, zilnic acolo unde este
cazul;

se Tntocmeste pentru fiecare punct de lucru unde se deruleaza operatiuni cu numerar;
se completeaza in ordinea efectuadrii operatiilor, fara spatii libere intre operatiuni, iar la
sfarsitul zilei, rindurile necompletate din registru se bareaza;

se Intocmeste Tn doud exemplare, pe baza documentelor justificative de incasari si
plati; un exemplar ramane la caserie (in carnet) si unul la departamentul financiar —
contabil.

se semneaza de casier pentru confirmarea Tnregistrarii operatiunilor efectuate si de
persoana desemnata din departamentul financiar — contabil pentru primirea actelor si a
documentelor justificative anexate.

Unitatea SC DEMO SRL

Contul casa

REGISTRU DE CASA
5311
Data R
Nr. crt. Nr. act. casa Nr. anexa Explicatii Incasari Plati
Ziua Luna | Anul
Report/Sold ziua precedenta
1. 10 06 2016 |Bf.nr 254 Vanzari marfa 3500
X Plati SC
2. 10 06 2016 |Chit.441 ABC,SRL 1750
TOTAL 3500 1750
Sold precedent 5100
Soldul zilei 6850
TOTAL 8600 8600
De reportat pagina/TOTAL
Casier, Compartiment financiar-contabil,
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4.8.4.2. Dispozitia de plata-incasare citre casierie

Serveste ca:

+ dispozitie pentru casierie, in vederea achitarii in numerar a unor sume, potrivit dispozit
iilor legale, inclusiv a avansurilor aprobate pentru cheltuieli de deplasare, precum si ad
iferentei de incasat de catre titularul de avans in cazul justificdrii unor sume mai mari
decat avansul primit, pentru procurare de materiale etc.;

4 dispozitie pentru casierie, in vederea incasarii in numerar a unor sume care nu reprezin
ta venituri din activitatea de exploatare, potrivit dispozitiilor legale;

+ document justificativ de inregistrare in registrul de casa si in contabilitate, in cazul pla-
tilor n numerar efectuate fara alt document justificativ.

Unitatea SC DEMO SRL

DISPOZITIE DE*) PLATA CATRE CASIERIE
nr. 118 din 20.05.2016

Numele si prenumele DUMESCU MIRCEA

Functia (calitatea) ADMINISTRATOR FINANCIAR

Suma 200 (in cifre) lei DOUASUTELEI (in litere)

Scopul incasarii/platii DEPLASARE INTERSE SERVICIU

Viza de control

Conducatorul unitatii . .
financiar-preventiv

Compartiment financiar-contabil

Semnatura
*) Se va inscrie "INCASARE" sau "PLATA", dupa caz 14-4-4 2
(verso)
DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEI:
Se

completeaza | Actul de identitate CI Seria TM nr. 305897

numai pentru | Am primit suma de doudsutelei (in cifre) lei
plati Data 20.05.2016

Semnatura ..........cccoeeeeveiinennnn.

CASIER

Platit/ suma de 200 (In cifre) lei

Data .20.05.2016

Semnatura .......ccceeeeeeeveeeeennnen..
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4.8.4.3. Ordinul de plata

Ordinul de plata este o dispozitie neconditionata, data de catre un titular de cont, bancii sale,
de a pune la dispozitia unui beneficiar o anumita suma de bani. Emiterea ordinului de plata
(platitorul) presupune existenta unor disponibilitati Tn cont cel putin egale cu valoarea sumelor

transferate.

ORDIN DE PLATA ™ ! PLATITL | 2850 | LEI, adic
| douamiioptsutecincizeciled

PLATITOR | SC DEMO SEL | =] Legislatie infutile | lesire |
Cod de identificare fiscald 8869310 | — — Instr.- Listare

| e T | 4 ] _D_] OPIFV - imagine text
— = L] Sugestii | Fisier date | Fondul pt. mediu |
plititor | ROTZBACKO0000000325028014 | BACHROBU

Dela |

UNICREDIT TIRIAC BANEK 54 |

Angajament : Cod Indicator

Cod prosram

| (Svcursala)
— Informatii IBAN-uri cheltuieli entitati publice

]

BENEFICIAR

| Completare sectiune BENMEFICIAR |

| BEUGETUL DE STAT

Fisierele IBAN ch_ip.txt si IBAN_ch_ss txt se descarca
separat de pe site-ul ANAF in directorul aplicatier. 8=
folosese comenzile Copy / Paste pt.a prelua IBA™ din listal
in macheta OPFY. "Cod s indicator angajament” =i "cod

4.8.4.4. Foaie de varsamant

Foaia de varsamdnt este un formular tipizat cu regim special, cu ajutorul caruia se depun

sume n contul disponibil la banca.

Foaie de varsimant PLATITI | 5000 | LEL adick

| cincimiilei |
PLATITOR | 5C DEMO SRL || | 2] Legisiatie| infutile | _lesire ||
Cod de identificare fiscali 2369310 . — nstr. Listare

| LUGOI STR.CERNEI NF.42

(Localitate....}

Cod prosram

Angajament : Cod Indicator
.

BENEFICIAR

| Completare sectiune BENEFICIAR I

| BUGETELE ASIG.S0C. 31 FD.SPEC.

L=

| - Informatii IBAN-uri cheltuieli entitati publice -

Al ]

Sugestii | Fisier date | Fondul pt. mediu |

OPIFV - imagine text

Fisizrele IBAN_ch_ip txt si IBAN_ch_ss.txt s= descarca
separat de pe site-ul AWAF in directorul aplicatisi. =
folosesc comenzile Copy / Paste pt.a prelua IBAN din lista
in macheta OPFV. "Cod sl indicator angajament’ 51 "eod
program’ se completeaza nemai pt. institutii publice.

Cod de identificare fiscala

Cod IBAN | — 8869310 = | |- At E]'l.ll-E Ccm]:i]ztali. {.’_"c-i IBAN 1.r| ai.nl_s_-:'é BE_—EF:C::_R
beneficiar ROGETREZ6235502300000000 | | (Buenesala)

La Trezoreriz operativa Monicipivl Luzaj | |
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Test de evaluare nr.1

Incercuiti varianta corecta :

. Documentele de evidentd nu servesc:

. La efectuarea controlului economic si financiar;

. Ca mijloc de proba in justitie;

. Ca baza pentru efectuarea inregistrarilor in contabilitate;

. La gruparea si totalizarea rezultatelor obtinute pentru determinarea unor indicatori.

. Dupa momentul intocmirii lor, documentele de evidenta se grupeaza in :
. documente interne si externe;

. documente primare si secundare;

. documente tipizate si netipizate;

. documente singulare si cumulative.

. Verificarea documentelor de evidenta nu se regdseste sub forma:
. verificarii din punct de vedere al etaloanelor utilizate;

. verificarii aritmetice;

. verificarii de fond;

. verificarii din punct de vedere al formei.

. Din categoria documentelor cu regim special nu face parte:
. avizul de insotire a marfii;

. chitanta;

. bonul de comanda-chitanta;

. raportul de gestiune zilnic.

. Dupa forma de prezentare, documentele de evidenta se clasifica in:
. documente de dispozitie si de executie;

. documente cu regim special si farda regim special;

. documente tipizate si netipizate;

. documente de uz general si specifice.
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Test de evaluare nr.2

L.Uniti cu o linie termenii din coloana A, care corespund afirmatiilor din coloana :

A B

a. clasarea 1. operatia premergatoare nregistrarii operatiilor economico-
financiare ce are ca scop evitarea greselilor, neregulilor si
reflectarea realitatii in contabilitate;

b. circuitul 2. respectarea unor reguli prin care sa se permita recunoasterea
momentului producerii greselii;

c. corectarea erorilor 3. pastrarea documentelor Tn conditii care sa asigure integritatea
deplina a lor pentru o perioada de timp;

d. arhivarea 4. aranjarea documentelor intr-o ordine strict determinata in scopul

pastrarii si al gasirii lor cu usurintd cand sunt cautate pentru
furnizarea informatiilor necesare;

e. verificarea 5. miscarea succesiva a documentelor prin diferite compartimente
ale unitatii economice Th momentul intocmirii sau primirii si pana
la predarea lor 1n arhiva.

II. Precizati care afirmatie este adevarata (A) si care este falsa (F) :

a. Factura fiscald se intocmeste de unitatile platitoare de TVA;

b. Chitanta serveste ca document semnificativ pentru incasarea unei sume in numerar de catre
casier;

c. Registrul numerelor de inventar se intocmeste pentru utilaje care necesita montaj;

c. Avizul de Tnsotire a marfii Tnsoteste marfa pe timpul transportului.

III. Completati chitanta nr. 502/22.05.2016, Tn urmatoarele conditii :

- suma Incasata: 8.000 lei, conform facturii nr. 52/21.05.2016;

- societatea care Tncaseazad suma 1n numerar, prin casierul lonescu Maria de la clientul
Dumitrescu Ion (din Lugoj) are urmatoarele date de identificare: SC ,, M&M” SRL, Lugoj,
Nr. inmatriculare la registrul comertului: J35/117/2012, CUIL: RO548792, str. Teiului nr. 5,
judetul Timis.

Nr inmatric. Reg. Com./an:.........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeae seria HG nr.112233
Cod fiscal (C.UD) . oniiiiiiiii e e
Sediul social (10C.,Str.,NT.): evevieiieiieeie e e

Judetul: ..o
CHITANTA NR.
dindatade.............coeininnn
Amprimitde la.. ..o
AQIESA. .. et
Sumade ........oooveviiiiiiiiiiin adica
U] 0) (7Z53 1113 T
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Test de evaluare nr.3

S.C. "CALIPSO” SRL, avand ca obiect de activitate, comerful cu amanuntul, are la
inceputul zilei de 25 mai 2016, un sold inifial in casa de 20.000 lei iar in contul de la bancd un
sold initial de 50.000 lei.

In cursul zilei, efectueazi urmitoarele operatii banesti:

1. Acordda un avans de deplasare merceologului Dan Popescu, in sumd de
15.000 lei.

2. Ridica de la banca suma de 21.000 lei pentru achitarea salariilor, respectiv,
a avansului chenzinal.

3. Achita furnizorului SC “ADA” SRL, din contul de la banca, suma de 5.000
lei reprezentand contravaloarea facturii nr.78 /10 mai 2016.

4. incaseazi in numerar suma de 4.000 lei, reprezentand vanzarile din cursul
zilei .

5. Depune la banca suma de 3.500 lei.

Pentru a evidentia in contabilitate aceste operatii aveti nevoie de urmatoarele

documente pe care le veti completa conform reglementarilor legislative:
» Registrul de casa;

Extrasul de cont;

Ordin de deplasare;

Dispozitie de platd/incasare catre casierie;

Lista de avans chenzinal;

Cec pentru ridicare de numerar;

Ordin de plata;

Monetar;

YV V. V V V V V V

Foaie de varsamant;
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Test de evaluare nr.4

L.Completati ordinul de plata, pe baza urmatoarelor date:

S.C. ,,X,, S.A. achizitioneza de la S.C. ,,Y,, S.R.L., materii prime in valoare de 5.000
lei, pe care le achitd cu ordin de platd la data de 20.06.2016. S.C. ”X” S.A. are contul
nr.ROIORBRD0071011435110001 deschis la banca B.R.D. — Sucursala Lugoj, iar S.C. “Y”
S.A. are contul nr.RO91 RNCB7055069XXX001418 deschis la BCR Lugoj.

S.C. .. X,, S.A. are datele de identificare urmatoare:

- Cod fiscal: RO 3777539;

- Adresa:Lugoj, str. Caraiman, nr.17, judetul Timis.

II.Completati ordinul de platd pentru SC ,,X,,SA pentru plata impozitului pe salar pe luna

iunie 2016 (datele de identificare a societdtii sunt cele din aplicatia anterioara).

III. Definiti :

a. Documentele de evidenta

b. Clasarea documentelor.
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Test de evaluare nr.5

Lincercuiti varinata corecta:

1) Registrul jurnal reprezinta :

a. registru de inregistrare sistematica;

b. registru de inregistrare cronologica;

c. registru de inregistrare a rezultatelor inventarierii.

2) Documentatia si evaluarea sunt procedee:
a. comune tuturor stiintelor;

b. comune stiintelor economice;

c. specifice metodei contabilitatii

3) Registrul, Cartea mare reprezinta:

a. registru de evidenta sistematica;

b. registru de evidenta cronologica;

c. registru de evidenta curenta a operatiilor

4) In registrul jurnal se inregistreaza:

a. zilnic si in mod cronologic toate documentele justificative ce privesc miscarea
elementelor patrimoniale;

b. la sfarsitul anului toate documentele justificative;

c. lunar Tn mod sistematic toate operatiile economice si financiare.

5) Registrul cartea mare inregistreaza:

a. lunar, direct sau prin regrupare pe conturi corespondente, toate inregistrarile din registrul
jurnal;

b. lunar, direct sau prin regrupare a toate operatiie consemnate in documentele
justificative;

c. toate operatiile economice si financiare evidentiate in registrele contabile.

6) Registrul cartea mare serveste pentru:
a. Intocmirea balantei de verificare;

b. intocmirea bilantului contabil;

c. Intocmirea registrului jurnal.

7) Care dintre registrele, mentionate mai jos, sunt registre contabile obligatorii:
a. registrul de cumparari si registrul de vanzari;

b. registrul de casa si registrul numerelor de inventar;

c. registrul jurnal, cartea mare si registrul inventar.
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